BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC MO Poc lap - Tw do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
sé: 3159 /Qb-PHM Thanh phd Ho Chi Minh, ngdy 06 thdng /2. ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché in va quén Iy viin’bz:il}g, chirng chi
cia Truwdng Pai hgc Mé Thanh pho Ho Chi Minh

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH

Céin cir Quyét dinh sé 389/0D-TTg, ngay 26/7/1993 cuia Thu tuéng Chinh
phii vé viée thanh Idp Dai hoc M Bdn cong Thanh phé Ho Chi Minh;

Céin cir Quyét dinh s6 146/2006/QP-TTg, ngéy 22/06/2006 ciia Thii tuéng
Chinh phi vé viéc chuyén sang logi hinh truong dai hoc cong ldp vdi tén goi la
Truong Pai hoc Md Thanh phé Ho Chi Minh;

Can cik Ludt Gido dyc dai hoc ndm 2012 va Ludt sira doi, b6 sung mét sé
diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc ndm 2018;

Cdn cie Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2019 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét sé diéu ciia Ludt siea di,
bé sung mot s8 diéu ctia Ludt Gido duc dai hoc;

Cén cit Théng tw sé 21/2019/TT-BGDPT ngay 29/11/2019 cua Bé Gido
duc va Dc‘zo tao ban hanh Quy ché quan ly b&ng 16t nghiép trung hoc co 50,
bang 16t nghiép trung hoc phé théng, bang tét nghiép trung cdp sw pham, bing
16t nghiép cao dang sw pham, vin bang gido duc dai hoc va chung chi cua hé
théng gido duc quéc déan;

Cén cir Théng tw sé 27/2019/TT-BGDPT ngay 30/12/2019 cua Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy dinh ngi dung chinh ghi trén vin bing va phu luc
vin bang gido duc dai hoc;

Theo dé nghi cia T rucng phong Hanh chinh — Quadn tri.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché in va quén I¥ van
bing, ching chi cia Trudng Dai hoc Mé Thanh phd H Chi Minh.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngdy ban hanh. Quyét
dinh nay thay thé cho Quyét dinh sb 1352/QP-DHM ngay 24 thang 06 nim
2021 ctia Truong Pai hoc M& Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy
ché in va quan ly vin bang, ching chi tai Truong Pai hoc M& Thanh phé Ho
Chi Minh. -

Piéu 3. Trudng Phong Hanh chinh — Quén tri, Truéng Phong Thanh tra —
Phép ché, Truéng Phong Quéan ly dao tao, Gidm ddc Trung tim Pao tao tir xa,
Truéng Khoa Pao tao sau dai hoc, Gidm déc Trung tdm Dao tao truc tuyén,
Giam dbc Trung tdm Ngoai ngi, tin hoc va Lanh dao céc don vi co lién quan
chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Z
Noi nhin: <
- Nhu biéu 3;

- Céac Pho Hiéu trudng (dé chi dao);
- Luu: VT.(4)




QUY CHE
In va quén ly van bang, chtrng chi
cia Truong Pai hoc Mo‘ Thanh pho H6 Chi Minh
(Ban hanh kem theo Quyét dinh 56315 49/QD-DHM ngay 0b thdng /2 ndm 2024
cua Hiéu trudong Truong Dai hoc Mo Thanh phé Hé Chi Minh)

Chuong I

QUY DPINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc in va quéan ly vin bang, chimg chi (sau
day viét t4t 14 VBCC) cua Truong Dai hoc M& Thanh phé H6 Chi Minh (sau
day goi 1a Truong), gbm: ndi dung, ngdn ngft ghi trén VBCC; phu luc van béng;
in phoi va quan ly VBCC; cAp phat, chinh stra, thu héi, hity bd VBCC; cép ban
sao VBCC tir s6 gbe.

2. Quy ché nay 4p dung d6i v6i nguoi hoc, cac don vi thudc Trudng va
céc td chire, c4 nhan c6 lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Don vi quan Iy dao tao 1a Phong Quan ly dao tao, Khoa Dao tao sau dai‘
hoc, Trung tdm Pao tao tir xa, Trung tdm Dao tao truc tuyén, Trung tdm Ngoai
ngit, Tin hoc.

2. Don vi cap phdt VBCC 1a Phong Quan ly dao tao; Khoa Dao tao sau dai
th;. Trung tdm Pao tao tir xa, Trung tdm Ngoai ngft, Tin hoc.

3. Don Vi cung cdp phéi VBCC 1a Phong Hanh chinh — Quan trj.

4. VBCC 1a vin bing t6t nghiép trinh d6 dai hoc (gdm: bing cir nhan,
bing k§ su), bang thac si, bang tién s, ching chi tin hoc cén ban, ching chi tin
hoc néng cao, chimg chi Gido duc Qudc phong - An ninh.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy, cap phat VBCC

1. VBCC dugc quéan 1y théng nhit theo Quy ché nay. Truong thiét ké
mau, quy dinh mau, in, quan ly, cép phat, thu hoi, huy bo VBCC.

2. Ban chinh VBCC duogc cép mdt 1an. Truong hgp VBCC da phat cho
ngudi hoc nhung phét hién bi viét sai do 181 ctia don vi cép phat VBCC thi thuc
hién viéc cdp lai VBCC nhu quy dinh tai Diéu 20 Quy ché nay.

3. Nghiém cAm moi hanh vi gian 14n trong cp phat va st dung VBCC.

4, B4o dam co6ng khai, minh bach trong cap phat VBCC. 2
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Piéu 4. Phin céng va trach nhiém trong quin ly VBCC

1. Phong Hanh chinh — Quan tri c6 trach nhiém dy thao va trinh Hi€u
trudng ban hanh quy dinh vé viéc cung cip phdi VBCC tai Truong; thuc hién
viée dat phoi, cir nhan sy cét gitt, bao quéan, cung cap phdi VBCC cho cac don vi
quén 1y dao tao cAp phat theo ké hoach.

2. Cac don vi quan ly dao tao chiu trach nhiém dy thao va trinh Hiéu
trudng ban hanh quy dinh vé& viéc in, 14p va quan ly hé so cap phat VBCC theo
quy dinh. Trong do:

a) Phong Quan ly dao tao thuc hién nhiém vu quan ly van bang tot nghiép
trinh d0 dai hoc cp phat cho ngudi hoc theo hinh thirc ddo tao dai hoc chinh
quy va chimg chi ng dung cong nghé thong tin.

b) Trung tdm Dao tao tur xa thuc hién nhiém vu quén ly van bang tbt
nghiép trinh d¢ dai hoc Cép phat cho nguoi hoc theo hinh thire dao tao dai hoc tir
xa va vira lam vira hoc.

¢) Khoa DPao tao sau dai hoc thue hién nhiém vu quén ly van béng thac s1
va tién si cép phat cho ngudi hoc.

3. Phong Thanh tra — Phép ché tham muu cong tac thanh tra, kiém tra viéc
in, quan ly, bao quéan, cét gift phéi va cAp phat VBCC.

 Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia ngudi dwge chp phat VBCC

1. Ngudi duge cip phat VBCC c6 céc quyén sau day:

a) Yéu cau don vi cép phat VBCC dung thoi han quy dinh; ghi chinh xéc,
ddy du cac thong tin trén VBCC; cip lai VBCC hoic chinh stra ndi dung ghi trén
VBCC theo quy dinh tai Quy ché nay;

" 'b) Yéu cau don vi cip phat VBCC cép ban sao VBCC tir sb gbc khi c6
nhu cau.

-+ 2. Ngudi dugc cip phat vin bang, chimg chi ¢6 cac nghia vu sau day:

a) Cung cép chinh xé4c, ddy du cac thong tin can thiét & don vi cip phat
VBCC ghi ndi dung trén VBCC,;

b) Kiém tra tinh chinh x4c c4c théng tin ghi trén VBCC trude khi ky nhén
VBCC; '

c) Phai c6 gidy ty quyén theo quy dinh ciia phép luat khi khéng truc tiép
dén nhan VBCC;

d) Giit gin, bio quan VBCC; khong dugc tiy x6a, chinh stra cac ndi dung
trén VBCC; khéng dugc cho ngudi khac st dung VBCC; 74

vl

-~
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e) Sir dung quyét dinh chinh stra VBCC kém theo VBCC sau khi dugce
chinh stra VBCC;

f) Trinh béao cho don vi cAp phat VBCC va co quan cdng an noi gin nhét
khi bi mat ban chinh VBCC;

g) Nop lai VBCC cho co quan c6 thim quyén thu hdi VBCC trong thoi
han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh thu h6éi VBCC. Trudng hop
VBCC bi mét, phai cam két béng van béan vé viéc bi mat VBCC va chiu trach
nhiém truée phap ludt v& ndi dung cam két.

Piéu 6. Trach nhiém caa don vi cap phat VBCC

1. Pon vi cdp phét vin bang, ching chi c6 trach nhiém:

a) Kiém tra, dbi chiéu va ghi chinh x4c, diy du céc thong tin ghi trén
VBCC. Y&u cau ngudi hoc x4c nhan vé viée d kiém tra théng tin, ky x4c nhan
cac yéu cdu chinh stra thong tin va cung cip cic cin ¢t yéu cau chinh stra théng
tin. C4c thong tin 1ién quan dén khai sinh ctia nguoi hoc ghi trén VBCC phai cin
cr vao gidy khai sinh hop 18 va hd so tring tuyén ctia ngudi hoc;

b) T chirc in, phat VBCC dung thdm quyén va ding thoi han theo quy
dinh ctia Quy ché nay;

~ ©) Lap day di hd so lam cén cir & cip phat, quan Iy VBCC va luu trir
theo quy dinh;

d) Bao dam tinh chinh xé4c va chiu trach nhiém vé cac thong tin trong hd
s0, trong sd gbc cip VBCC;

~ e) Chinh stra n6i dung vin bing, ching chi theo quy dinh tai Diéu 23, 24
25,26 cua Quy ché nay;

f) Bao quan, luu gift VBCC trong truong hop ngudi hoc chua dén nhan

VBCC;
~ g) Thu hdi, hiy bé VBCC theo quy dinh tai Diéu 27 ctia Quy ché nay;

h) Cép ban sao VBCC tir sb gbc theo quy dinh tai Chuong V clia Quy ché
ndy. C4p phu luc vin bing kém theo vin bang gido duc dai hoc.

i) X4c minh tinh xac thuc cia VBCC khi c6 yéu cdu cua co quan, td chire,
ca nhan.

2. Thu trudng don vi cdp phat VBCC chiu trach nhiém c4 nhan vé viéc
quén 1y va cip phat VBCC.

3. Pam bao co s& vét chat, trang thiét bi, phong chéng chay nd dé bao
quan VBCC va hd so quan ly, cép phat VBCC. %— '
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4. Kinh phi quan ly, cAp phat VBCC dugc lay tir kinh phi hoat dong hop
phap ctua Truong.

.A A A - \‘-f r ? <? b . *A ‘ i
Dieu 7. Viéc cap vin bang, chirng chi cia Truong khi lién két dao tao
véi co sé gido duc nwde ngoai

Khi lién két dao tao véi co so gido duc nudc ngoai, Pon vi phy trach
chuong trinh lién két c¢6 trach nhiém dé xuét cac quy dinh trinh Hiéu truéng
(thdng qua don vi quan ly dao tao lién quan va Phong Hanh chinh — Quan tri)
thue hién viéc cip VBCC theo quy dinh tai Chuong I Quy ché nay va theo quy
dinh cta phép luat hién hanh.

Chuwong II
NOI DUNG, NGON NGU GHI TRONG VAN BANG, CHUNG CHI

Piéu 8. Quy dinh chung vé ndi dung viin bing, chirng chi

1. Noi dung chung cta cdc vin bing gdm:

-a) Tiéu dé:
| CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh Phic

b) Tén vin bang theo ting trinh dd do tao.

¢) Nganh dao tao

d) Tén Trudng Pai hoc M& Thanh phé H6 Chi Minh.

e) Ho, chit dém, tén; ngay thang ndm sinh cia nguoi duge cép vin bang,
f) S hidu va s6 vao sb gbc cip van bing.

2) Dia danh (Thanh phd H Chi Minh, noi Truong dit tru so chinh).

h) Ho, chit dém, tén; chirc danh; chit ky cia Hiéu trudng (hodc Phé Hiéu
trudng duoc y quyén theo quy dinh) va déng d4u theo quy dinh.

i) Ngay, thang, nim cip vin bang.

2. N6i dung chung cta cac ching chi cdng nghé thong tin, chirmg chi Gido
duc Quéc phong - An ninh: Theo miu quy dinh ctia B§ Gido duc va Dao tao.

Dieu 9. Noi dung chinh ghi trén phu luc viin bing
Nbi dung chinh cta phu luc vin bang gom:

1. Théng tin vé ngudi duge clp van bang: ho, chit dém, tén, ngay thang
nim sinh.%__

v 1
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2. Thong tin vé& vin bing: Tén Truong Dai hoc Mg Thanh phé H6 Chi
Minh, chuyén nganh dao tao, ngdy nhdp hoc, ngoén ngit dao tao, thoi gian dao
tao, trinh do dao tao theo Khung trinh d Qudc gia Viét Nam, hinh thire dao tao.

3. Théng tin két ndi véi vin bang: mi sb sinh vién, hoc vién, nghién ctru
sinh; s6 hiéu vin bang.

(Tham khao chi tiét tai Phu luc X, XI)

Pidu 10. Céc ndi dung khac trong vin bang va phu luc vin bing

1. Ngoai cac ngi dung quy dinh tai Piéu 8 cua Quy ché nay, trén timg vin
bang con ¢ nhitng ndi dung nhu sau:

a) Bang t6t nghiép trinh do cr nhan, k§ su: Nganh dao tao, ndm t6t
nghiép, xép loai tét nghiép.

' b) Bang thac si, bing tién si: Tén nganh hodc chuyén nganh dao tao theo
quyét dinh giao nhiém vu dao tao.

2. Trudng c6 thé bd sung cac ndi dung khéc trén VBCC phu hop voéi
quyén tu chu vé in phéi vin bing, gom: Biéu tuong cia Trudng, hoa vin in trén
van bing.

(Tham khéo chi tiét tai Phu luc X, XI, XII)

Diéu 11. Ngén ngir ghi trong VBCC va phu lyc viin bing

Ngén ngit ghi trong VBCC va phu luc vin bing 1a tiéng Viét. Déi voi
VBCC c6 ghi thém tiéng nudc ngoai, thi tiéng nudc ngoai phai dugc ghi chinh
xac va phu hop véi ndi dung tiéng Viét va kich c¢& chit nudc ngoai khong 1é6n
hon kich ¢& chit tiéng Viét.

Pidu 12. Miu phdi viin bang, chirng chi

Puoc thiét ké theo quy dinh ctia B4 Gido duc va Dao tao va duge Trudng
thué in. (Tham khao chi tiét tai Phu luc X, XI)

Chuwong 111
IN PHOI VA QUAN LY VAN BANG, CHUNG CHI

Piéu 13. In phdi vin bing va chirng chi ciia Trwong

1. Phong Hanh chinh — Quan tri dét in, quan ly phéi VBCC theo quy dinh.

Hiéu trudong phé duyét ban thiét ké mau, in phoi VBCC va giri mau phoi
VBCC vé Bd Gido duc va Pao tao, co quan cong an dia phuong noi déng tru sé

chinh d& bao céo; chiu trdch nhiém vé ndi dung in trén phéi VBCC va t6 chirc in
phdi VBCC. %~
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2. Viéc in phdi VBCC phai ddm bao chat ché, an toan, bdo mat va phai
duoc 1ap s6 quan ly.

Piéu 14. Quan Iy phdi viin bing, chirng chi

1. Viéc quan ly, stt dung phoi VBCC phai dam bao chit chg, khong dé
xay ra thét thoat.

2. Khi cép phat VBCC cho ngudi hoc, cic don vi quéan ly dao tao phai lap
s6 gbc VBCC theo mau quy dinh ctia B§ Gido duc va Pao tao, trong d6 ghi 3
sb hiéu, s vao sd cp VBCC. Viéc 1ap s6 vao s6 cap VBCC duge thyc hién theo
quy dinh nhu sau: s6 vao sb cép VBCC duoc 1ap lién tuc theo thir tw s6 tu nhién
tir nhé dén 16n theo ting nam tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12; dam bao phan
biét duoc s6 vao sb cép cia timg loai VBCC va nim cép. Mbi sb vao sb gbe clp
vin bang, chimg chi dwgc ghi duy nhat trén mot vin bang, chimg chi. (Tham
khao chi tiét tai Phan II, Phin III Phu luc X va Muc 3 Phan I; Muc 3 Phan 2;
Phan III Phu luc XI)

3. Pbi v6i phoi VBCC bi hu hong, viét sai, chat lugng khong bao dam,
chua st dung do thay dbi mau phdi thi don vi cép phét vin bing d& xuét Hiéu
trudng lap hoi dong xir Iy. Hoi dong xtr Iy hop, xem xép va 1ap bién ban huy b,
ghi 13 sb luong, sb hiéu va tinh trang phéi VBCC truéce khi bj hiy bd va cach
thirc huy bd. Bién ban hiy bd phai duge luu trit vao hd so dé theo dbi, quan ly.

Quy dinh nay cling 4p dung ddi voi VBCC bj viét sai, dd dugc ky, déng
dau.

4. Trudng hop phdi VBCC bi mat, don vi dang luu giit phoi c6 trach
nhiém l4p bién ban va thong bao ngay cho Phong Hanh chinh — Quan tri trinh
Hiéu trudng dé théng bao véi co quan cong an dia phuong noi Trudng déng tru
s&.chinh dé xtr 1y kip thoi.

5. Truong hop VBCC da duge nguoi co thdm quyén ky, déng diu nhung
bi mét trude khi cdp cho ngudi duge cdp VBCC, don vi cép phat dé xay ra mét
VBCC phai 14p bién ban, thong bao ngay cho Phong Hanh chinh — Quan trj trinh
Hiéu truéng dé thong béo vdi co quan coéng an dia phuong noi Trudng déng tru
s chinh va bao cao B Giao duc va Pao tao.

Piéu 15. Ché dp cong bd cong khai thong tin va bio cdo qua trinh
thwe hién chi tiéu tuyén sinh, in, quan ly viin bing, chirng chi

1. Cac don vi quan ly dao tao c6 trach nhiém cong bd cong khai thong tin
lién quan dén tuyén sinh va phdi hop véi Trung tdm quan 1y hé thong thong tin
thuc hién luu thong tin thuong xuyén trén trang thong tin dién tir cia Truong
nhu sau: Z/
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a) Pau nam hoc, cdng bd coéng khai téng chi tiéu duoc phép dao tao cla
nim, trong d6 néu rd chi tiéu dao tao d6i vai timg trinh d9, hinh thirc ddo tao;

b) Sau m&i dot tuyén sinh, cong bd danh sich thi sinh tring tuyén dé
ngudi hoc va co quan, td chirc, c4 nhan giam sat, trong d6 néu rd thong tin téng
s thi sinh tring tuyén cta cac dot tuyén sinh cong don tinh dén thoi diém cong
b so voi tdng chi tidu dugc phép dao tao clia ndm dbi v6i mdi trinh d6 dao tao.

Thi sinh dugc thong bio tring tuyén cé trach nhiém kiém tra thong tin da
duoc cong b, kién nghi v6i Trudong (théng qua cac don vi quan ly dao tao) vé
thong tin cia minh néu c6 sai sét.

2. Tir ngay 01/12 Qén ngdy 31/12 hing nim, cac don vi quan ly dao tao
trink Hiéu trudng ndi duﬂg bdo cdo BO Gido duc va Dao tao qua trinh thuc hién
chi tidu tuyén sinh, in phoi, sir dung phdéi VBCC, ddng thoi cong bd cong khai
trén trang thong tin dién tir. Noi dung bdo céo gbm:

a) Tong chi tiéu tuyén sinh ctia ndm cé ngudi hoc duge cép VBCC;

b) S lwong thi sinh tring tuyén va da nhép hoc so véi chi tiéu clia nim da
dugc thdng bao néu tai DFém a Khoan nay;

¢) S lugng ngudi :hoc da tbt nghiép so véi s6 lugng thi sinh tring tuyén
va da nhép hoc quy dinh tai Piém b Khoan nay;

d) S& lugng phdi VBCC di in; s6 lugng phdi VBCC d4 sir dung; s6 luong

VB::CC d3 cAp trong nim.

Piéu 16. Trach n‘hiém ciia don vi cAp phat viin bing trong viéc in

VBCC, lap ho so va quén ly VBCC
.. 1. Trinh Hiéu trudng ban hanh quy ché vé in, quan ly viéc in, bao quan,
bac mét, quan ly viéc cép phat va cip phat VBCC, trong d6 quy dinh rd trach
nhiém cta ting don vi, cd nhan va ché tai xr Iy khi dé xay ra vi pham tai don vi.
2. Lép hd so quan Iy viée in, st dung phéi, cép, phat, thu hoi, hiy bo phéi
VBCC. |
- 3. Ctr nhén su chuyén trach lam cong tac quan ly, cép phat VBCC.
|
4. Bam bao an toan, phong chong chdy nd doi véi viée in VBCC theo quy
dinh cda phéap luit.
5. Pam bao co s& vat chat, trang thiét bi in, phong chéng chay nd dé bao
quan VBCC. |
6. Quy dinh céc ky hiéu nhén dang VBCC dé phuc vu viéc bao mat, nhan
dang va chéng lam gia VBCC. %~

| T
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7. Lap hé thdng sé va sb cép VBCC theo yéu cau quy dinh tai khoan 2
Piéu 14 cta Quy ché nay. Pam bio mdi s6 véao sb cip VBCC dugc ghi duy nhat
trén mot VBCC da cap cho nguoi hoc.

8. X4y dung hé thdng co sé dit liéu quan Iy VBCC da cép cho nguoi hoc;
xdy dung trang thong tin dién tur dé cong bd cong khai thong tin qué trinh thyc
hién chi tiéu tuyén sinh, in, quan ly VBCC va cong bd cong khai thong tin vé
cép, phat VBCC. Trang thong tin dién ttr néu trén phai lién két trong trang thong
tin dién t& ciia Truong.

9. Chiu trach nhiém c4 nhén trude co quan quan ly nha nudc khi dé xay ra
vi pham trong céc hoat dong sau:

a) In, quén ly, sir dung, cip phat vin bang, chimg chi;

b) Thuc hién viéc bao cao B Gido duc va Dao tao va cong bb cong khai
trén trang thong tin dién tir cia Trudng cac ndi dung quy dinh tai Piédu 15 Quy
ché nay.

Chuwong IV
CAP PHAT, CHINH SUA, THU HOL HUY BO VAN BANG, CHUNG
CHI

Pidu 17. Thim quyén cap phat vin bing, chirng chi

Hiéu trudng quyét dinh cép phat VBCC trén co s& d& nghi cua cac don vi
quén ly dao tao.

Didu 18. Piéu kién cAp phat vin bing, chirng chi

1. Van bang dugc cdp phét sau khi nguoi hoc hoan thanh chuong trinh
dao tao theo cép hoc, dat chudn ddu ra cia trinh d6 dao tao theo quy dinh va
hoan thanh nghia vu, trach nhiém ctia nguo1 hoc.

2. Chimg chi dugc cp phat sau khi ngudi hoc hoan thanh chuong trinh
dao tao hogc boi dudng theo quy dinh.

Piéu 19. Thoi han cap phat van bing, chitng chi

1. Van bang dugc cip phat cho ngudi hoc trong thdi han sau:

a) 30 ngay ké tir ngay cé quyét dinh cong nhan t6t nghiép dai hoc;

b) 30 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhéan tdt nghiép va cép bang
thac si;

¢) 30 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan t&t nghiép va cép bang tién
st.w 4.~

X s 4y

Loy
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2. Chimg chi duoc cap phéat cho ngudi hoc cham nhét 1 30 ngay keé tir
ngay két thic khéa dao tao, bdi dudng nang cao trinh d¢ hoc vén, nghé nghiép.

3. Trong thoi gian cho cép van bang, ngudi hoc du diéu kién cip bang t6t
nghiép duoc don vi quan 1y dao tao cdp gidy chimg nhan t6t nghiép tam thoi.

Pidu 20. Cép lai vin bing, chirng chi

1. Trudong hop VBCC da duge cép nhung phat hién bi viét sai do 16i cua
cta don vi cip phat VBCC thi don vi da cap phat VBCC c6 trach nhiém tham
muu Hiéu trudng dé cip lai cho nguoi hoc.

2. Tha tuc cép lai VBCC nhu sau:

a) Nguoi c6 yéu cdu cép lai VBCC gui truc tiép hodc qua duong buu dién
cho don vi cAp phat VBCC mdt bod hd so gbém: don d& nghi cép lai VBCC;
VBCC dé nghi cip lai; gidy to chimg minh don vi da cap phat VBCC viét sai
VBCC;

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tlr ngdy nhan du hd so hop 18, don
vi d4 cép phat VBCC xem xét quyét dinh viéc cip lai VBCC; néu khong cép lai
thi phai tra 16i bang vin ban va néu rd 1y do;

¢) Trudng hop mau VBCC tai thoi diém cép vin bang, ching chi da thay
ddi, Truong sir dung mAu VBCC hién hanh dé cp cho ngudi dugc clp lai
VBCC.

‘Piéu 21. S§ gbe chp VBCC

S gbc chp VBCC 1 tai lidu do don vi quan 1y dao tao 1ap ra khi thyc hién
viéc @& xuét cAp ban chinh VBCC; trong d6 ghi chép ddy @0 nhitng nodi dung
tiéng 'Viét nhw ban chinh d cap.

S8 gbc cip VBCC duge ghi chép chinh x4c, danh s trang, dong dau giap
lai, khong duoc tiy x6a, ddm bao quan ly chit ch& va luu trir vinh vién.

Truong hgp van bang, chimg chi dugc chinh sira ndi dung hodc dugc cp
lai thi phai 1ap phu luc sO gbc dé ghi cac nodi dung dugc chinh sira hodc thay d6i
clia vin bing, ching chi.

Mau s gdc cp vin bing, chimg chi duge quy dinh tai Phu luc I, Phu luc
I, Phu luc III, Phu luc IV, Phu luc V, Phu luc VI va Phy luc VII kém theo Quy
ché nay.

Diéu 22. Ky, déng dAu vin bang, chirng chi

1. Hiéu truéng hodc Pho Hiéu trudng dugc B Gido duc va Dao tao quyét
dinh giao phu trach co thAm quyén cdp VBCC la ngudi ky VBCC theo mau chit
ky da diang ky v&i Bo Gido duc va Pao tao va ghi rd, du ho tén, chic danh. Ban

z
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sao quyét dinh giao phu trach cho Phé Hiéu truéng ky VBCC phai duoc luu
trong hd so cap VBCC

2. Viéc déng déu trén chit ky cua ngudi cé thAdm quyén cép vin bang,
ching chi thuc hién theo quy dinh vé cong tac vin thu hién hanh.

Pidu 23. ThAm quyén quyét dinh chinh sira ndi dung VBCC

Hiéu trudng quyét dinh chinh stra ndi dung vén bing, chimg chi da cip
theo dé nghi cua don vi quan ly dao tao.

Pidu 24. Cac truwong hop chinh sira ndi dung VBCC

Ngudi duoc cip vin béng, chimg chi c6 quyén yéu cau chinh stra ndi
dung ghi trén van béang, chimg chi trong trudng hop sau khi dugc cép van béng,
chirng chi, ngudi hoc duge co quan co thAm quyén quyét dinh hodic xdc nhan
viéc thay dbi hodc cai chinh ho tich, x4c dinh lai dén tdc, xac dinh lai gi6i tinh,
bd sung hd tich, diéu chinh ho tich, ding ky khai sinh qua han, dang ky lai viéc
sinh theo quy dinh.

Pidu 25. H) so, trinh tu, thi tuc chinh sira ndi dung VBCC

1. Hd so d& nghi chinh stra VBCC:

a) Don @& nghi chinh stta VBCC;

b) Vin bang, chimg chi dé nghi chinh sira;

¢) Trich luc hodc quyét dinh thay ddi hodc cai chinh ho tich, xéc dinh lai

dan toc, xac dinh lai giéi tinh déi véi truong hop chinh stra VBCC do thay doi
hodc céi chinh h¢ tich, xac dinh lai dn tdc, xac dinh lai giéi tinh;

d) Gidy khai sinh di véi truong hop chinh stra VBCC do bo sung hd tich,
diéu chinh ho tich, ding ky lai viéc sinh, déng ky khai sinh qua han;

e) Chimg minh thu nhén dan hodc cén cudc cong dén hodc hd chiéu hoic
gidy (o ity than hop phép khac c6 anh ctia ngudi duge cép VBCC.

Céc tai lidu trong hd so d& nghi chinh stra VBCC quy dinh tai cac Diém b,
c, d, d khoan nay la ban sao tu s6 gdc hodc ban sao duge ching thuc tir ban
chinh.

Néu don vi quan 1y dao tao tiép nhan tai liéu hd so d& nghi chinh sira noi
dung van bing, chimg chi 1a ban sao khéng c6 chimg thuc thi c6 quyén yéu cu
ngudi d& nghi chinh sita VBCC xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu; nguoi doi
chiéu phai ky x4c nhéan va ghi rd ho tén vao ban sao va chiu trach nhiém vé tinh
chinh x4c cla ban sao so véi ban chinh.

- Néu tiép nhan tai liéu trong ho so 12 ban sao tlr s6 goc hodc ban sao duoc

chimg thuc tir ban chinh thi don vi tiép nhan dé nghi chinh stra ndi dung VBCCZ

A\
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khong dugc yéu cAu xuét trinh ban chinh d& ddi chiéu. Truong hop c6 d4u hiéu
nghi ng® ban sao 1a gia mao thi co quyén xac minh.
2. Trinh tu, tht tuc chinh stta VBCC dugc quy dinh nhu sau:

a) Ngudi dé nghi chinh stra VBCC ndp 01 (mdt) bo hé so theo quy dinh
tai Khoan 1 Piéu nay cho don vi quan ly dao tao. Viéc nop hd so c6 thé thuc
hién bang cach ndp truc tiép hodc giri qua dudng buu dién;

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, don
vi quan ly dao tao xem xét va trinh Higu truéng quyét dinh viéc chinh stra; néu
khong chinh stra thi phai tra 16i bing van ban va néu 13 ly do;

¢) Viéc chinh stra ndi dung VBCC duogc thuc hién béng quyét dinh chinh
stra; khong chinh stra truc tiép trén VBCC; ‘

Cin ctr quyét dinh chinh stra, don vi quan 1y dao tao chi tién hanh chinh
stra c4dc ndi dung tuwong ung ghi trong sd gbe cip VBCC.

Piéu 26. Noi dung chinh ciia quyét dinh chinh sira va 4p dung viéc
chinh sira VBCC

1. Quyét dinh chinh sira VBCC gom céc ni dung chinh sau:

a) Ho, chit dém, tén; ngay thang ndm sinh cla nguoi c6 VBCC duogc
chinh stra;

b) Tén, sb, ngdy thang nim cép ctia VBCC dugce chinh sira;
¢) NGi dung chinh stra;

d) Ly do chinh stra;

e) Hiéu luc va trach nhiém thi hanh quyét dinh.

2. Viéc chinh stra n6i dung ghi trén VBCC duoc ap dung ca d6i v6i nhimg
VBCC dugc clp trude ngay Quy ché nay c6 hiéu luc.

Diéu 27. Thu hdi, hity b6 VBCC
1. VBCC bi thu hdi, hity bé trong c4c trudong hop sau day:

s a) C6 hanh vi gian lan trong tuyén sinh, hoc tap, thi ctt, bdo vé dd an, khoa
luan t6t nghiép, luan vin, luan 4n hodc gian 14n trong viéc lam hd so dé duoc
cép VBCC;

b) Cép cho ngudi khong du diéu kién;
. ¢) Do nguoi khong cé thidm quyén cp;
d) Van bang, chtmg chi bi tdy x6a, sira chita;

e) Pé cho ngudi khéc sir dung. Z
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2. Pon vi quan ly dao tao c6 trach nhiém & xuét Hiéu truéng thu hdi, hiy
bd VBCC.

Diéu 28. Cong bd cong khai thong tin vé cap VBCC trén trang thong
tin dién tir

1. Viéc cong bd cong khai thong tin vé cap VBCC trén trang thong tin
dién tr nhim cdng khai, minh bach hoat dong dao tao va cép VBCC cua
Truong; giup kiém tra, gidm séat hoat dong cép VBCC mot cach thuan loi; han
ché tinh trang gian 14n va tiéu cuc trong viéc cép VBCC; han ché viéc sir dung
VBCC gia.

2. Thong tin cong b cong khai vé cp VBCC gdm tén vin bang, chimg
chi; ho, chit dém, tén, ngay thang ndm sinh cta nguoi dugc cép VBCC; s6 hiéu
va sb vao sb gbc cip VBCC; ngdy thang ndm cdp VBCC; dam bao chinh x4c so
v6i-sd gbe cap VBCC; cap nhat va luu trir thuong xuyén trén trang thong tin
dién tir ctia Trudng; bao dam dé quan ly, truy cép, tim kiém.

3. Truong hop VBCC duogc chinh stra, thu hdi, hily b thi cling phéi dugc
cdng bd cong khai trén trang thong tin dién tir cia Truong.

4. Viéc cong bd cong khai thong tin v& cép, chinh stra, thu hdi, hiy bo
VBCC trén trang thong tin dién tir duoc thyc hién ca dbi véi cac VBCC di duoc
cap trude ngay Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh,

Chwong V
CAP BAN SAO VAN BANG, CHUNG CHI TU SO GOC

Pidu 29. Cip ban sao VBCC tir s6 goc

Cép béan sao vin bang, chimg chi tir s6 gbc 14 viéc Trudng cin cir vao s6
gbc dé cip ban sao. C4c ndi dung ghi trong ban sao vin bang, chimg chi tir s6
gbc phai chinh x4c so v6i s gbe.

Piéu 30. Gia tri phap Iy ciia ban sao VBCC cip tir sb gbe

1. Ban sao vin bing, chimg chi dugc cép tir s6 gbc co gia tri st dung thay
cho ban chinh trong cac giao dich, trir trudng hop phép luét c6 quy dinh khac.

+ 2. Truong hop cd cén cur vé viéc ban sao gia mao, khong hop phap, co
quan, t6 chirc tiép nhén ban sao VBCC yéu cau nguoi ¢6 ban sao VBCC Xuét
trinh ban chinh dé doi chiéu hoac tién hanh xac minh.

Diéu 31. ThAm quyén va trach nhiém cAp ban sao VBCC tir s6 gbe

Trudng c6 chuc nang cAp ban sao VBCC tir s6 gbc. Viéc chp ban sao
VBCC tlr s6 goc dugce thuce hién dong thoi véi viée cap ban chinh hodc sau thoi
diém cap ban chinh. %
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Diéu 32. Ngudi yéu ciu cip ban sao VBCC tir s6 gbc
Nhing ngudi sau ddy ¢ quyén yéu cau cép ban sao VBCC:
1. Ngudi duoe cép ban chinh VBCC.

2. Nguoi dai dién theo phép luat, ngudi dai dién theo uy quyén clia nguoi
dwoc cép ban chinh VBCC.

3. Cha, me, con; voQ, ch(‘A)ng; anh, chi, em rudt; nguoi thira ké khac cua
nguoi dugce cap ban chinh VBCC trong trudng hgp nguoi do da chét.

Didu 33. Trinh tu, thi tuc cAp ban sao VBCC tir s0 gbc

1. Ngudi yéu céu cép ban sao VBCC tir sd gbc phai xuét trinh ban chinh
hodc ban sao ¢6 chimg thuc Gidy chimg minh nhan dan hodc Cén cudc cong dan
hodc Ho chiu con gié tri str dung dé ngudi tiép nhan hd so kiém tra. Truong
hop ngudi yéu cau cip ban sao VBCC tir s6 gbc 12 ngudi quy dinh tai khoan 2,
khoan 3 Diéu 32 ctia Quy ché nay thi con phai xuét trinh gidy to ching minh
quan hé véi ngudi dugc clp ban chinh VBCC.

2. Pon vi dang quan ly s gbc cip VBCC cin ctr vao sb gbe dé @& xuit
Hiéu truéng cip ban sao cho ngudi yéu cdu; ndi dung ban sao phai ghi theo
dtng nodi dung dé ghi trong s6 gbc. Trudong hop khong con luu trit dugc sd gbe
hoic trong sb gbc khéng c6 thong tin vé n6i dung yéu ciu cip ban sao thi don vi
quan ly dao tao tham muu cho Hiéu trudng tra 101 bing vin ban cho ngudi yéu
cau.

Trudng hop khéng cdp ban sao VBCC tur s6 gbc cho ngudi yéu ciu thi
don vi quan ly dao tao tham muu cho Hiéu trudng tra 101 béng vin ban va néu 6
ly do.

.. 3. Thoi han cip ban sao VBCC tir sé gbc dugc thuc hién nhu sau:

a) Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau hodc trong ngdy lam viée tiép theo
(néu tiép nhan yéu cau sau 03 gid chiéu).

. Trong trudng hop yéu cau cAp ban sao tir s6 gbe duoc giri qua buu dién
thi thoi han duoc thue hién ngay sau khi nhan ¢ hd so hop 18 theo déu buu dién
dén;

b) Bbi véi trudmg hop cung mot lic yéu ciu chimg thuc ban sao tir nhiéu
sd gde, yéu ciu sb lugng nhidu ban sao, ndi dung VBCC phire tap khé kiém tra,
dbi chibu ma khong thé dap tmg duoc thoi han quy dinh tai Piém a Khoan 3
Piéu ndy thi thoi han cdp ban sao duge kéo dai thém khong qué 02 (hai) ngay
lam viéc hodc c6 thé dai hon. Truong hop nay, don vi quan ly dao tao thuc hién
cAp béan sao phai théng bao bing vin ban cho ngudi yéu cau cip ban sao. A

-—
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4. Ngudi yéu cau cAp ban sao vin bang, chimg chi tlr sd gbc phai tra 18 phi
cép ban sao. Néu yéu cau gui qua duong buu dién thi ngudi yéu cdu con phai tra
cudc phi buu dién.

L& phi cp ban sao vin béng, chimg chi tir sd gbe dugc thuc hién theo
huéng dan ctia Bo Tai chinh va B§ Tu phap vé mtrc thu, ché do thu, ndp, quan
ly va st dung 1€ phi cAp ban sao.

Diéu 34. S6 cip ban sao va quan Iy viée cap ban sao VBCC tir s0 goc

1. S& cp ban sao VBCC tir s6 gdc 1a tai lidu do don vi quan ly dao tao lap
ra khi thyc hién viéc cdp ban sao VBCC tur s6 gbc trong d6 ghi chép ddy du
nhitng ndi dung nhu ban sao da cép.

Sb cAp ban sao VBCC tir sb gdc phai duge ghi chép chinh xéc, danh sb
trang, doéng dau giap lai, khong dugc tdy x6a, dam bao quan ly chit ché va luu
trt vinh vién.

2. M&i lan cép ban sao VBCC tir sb gbc déu phai ghi vao sb cAp ban sao
VBCC tir sb gdc; phai danh sd vao sb cép ban sao, ddm bao moi sd vao sb cap
ban sao dugc ghi duy nhét trén mot ban sao VBCC da cap cho ngudi hoc.

S6 V_e‘lo ) cép ban sao VBCC duoc 1dp lién tuc theo thir tu s6 tu nhién tir
nho dén 16n theo timg nim tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12; dam bao phan biét
duoe s6 vao sb cip ban sao cia timg loai VBCC, nim cAp ban sao va xac dinh
duoc hinh thirc dao tao, trinh do dao tao.

Chuwong VI
KIEM TRA, XU LY VI PHAM VA TO CHUC THUC HIEN
~ Pidu 35. Kiém tra

1. Pinh k¥ hogic dot xuit Phong Thanh tra — Phap ché d& xuét va tién hanh
kidm tra viéc in, quén 1y, cip phat VBCC.

2. Céc don vi, c4 nhén in, quéan 1y, cdp phat, st dung VBCC c6 trach
nhiém phéi hop, tao diéu kién thuan loi cho cong tac kiém tra.

Diéu 36. Xir 1y vi pham

Cac don vi, c4 nhan c6 céc hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, cip phat,
stt dung VBCC (ké c4 ban sao VBCC) thi tlty theo tinh chat, mirc d6 vi pham, c6
thé bi xi Iy ky luat hoc truy ctru trach nhiém hinh su.

Piéu 37. T6 chirc thye hién

Céc don vi, ca nhin cidn c chic nang, nhiém vu cua don vi Va quy dinh
tai van ban nay t6 chirc thuc hién bao dam hiéu qua. 2
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Truong hop c6 phat sinh vén d@ khac, thi phan hdi bang vin ban vé Phong
Hanh chinh - Quan tri trinh Hiéu truéng quyét dinh./.gZ__




